西北农林科技大学海南研究院（差旅费报销单）
团队（项目）：
	出差人姓名
	
	职    别
	
	出差事由
	

	出差人数
	
	出差地点
	
	[bookmark: _GoBack] 出差起止日期：自      年  月   日 至      年   月   日  共计  天

	交通及补助
	交通工具
	其 他
	补 助

	
	汽车
	火车
	飞机
	轮船
	住宿费
	会议(会务)费
	其他
	交通补助
	伙食补助

	申请金额
（报销人填写）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	实报金额
（财务人员填写）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 实际报销总金额（人民币小写）¥   元           （人民币大写）：

	  单位负责人(签字):                      项目负责人(签字):                                报销人及联系电话：      

	


	资金支付信息

	信息1
	信息2
	信息3

	汇款金额
	
	汇款金额
	
	汇款金额
	

	姓名/工号
	
	姓名/工号
	
	姓名/工号
	

	银行卡号
	
	银行卡号
	
	银行卡号
	

	开户银行
	
	开户银行
	
	开户银行
	

	


温馨提示：此单报销金额以财务核定金额为准，参照执行校本部《差旅费管理办法》。
